サークル活動・イベント進行表

	サークル活動
イベント名称
	チラシ作り研修会

	実施日
	〇月〇日

	実施場所
	空吹きチャーリー亭

	会場利用時間
	9:00～13:00

	イベント開催時間
	9:30～12:00

	参加者定員
	5名



	開始時刻
	所要時間
	内容
	担当者・役割分担・メモ

	9:00
	15分
	会場設営
	

	9:15
	15分
	参加者来場
	

	9:30
	5分
	研修会開始（挨拶・趣旨説明）
	

	9:35
	15分
	参加者自己紹介タイム
	1人2分で順番に自己紹介

	9:50
	20分
	チラシ作りの進め方解説
	講師スライドにて説明

	10:10
	30分
	ワーク１：内容検討
	

	10:40
	20分
	ワーク２：下書き
	

	11:00
	20分
	ワーク３：清書
	

	11:20
	25分
	全体振り返り・講評
	参加者全員の作品講評

	11:45
	15分
	クロージング＋次回告知
	1人2分で感想述べる

	12:00
	15分
	終了→片付け
	※現状回復、施設チェックリスト確認を忘れずに

	12:15
	
	完全撤収
	※忘れ物最終確認要



